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1 Область применения

Настоящий технический кодекс установившейся практики (далее – технический кодекс) устанавливает порядок организации работ по техническому нормированию и стандартизации в системе Министерства информации Республики Беларусь (далее – Мининформ).

Требования настоящего технического кодекса обязательны для субъектов технического нормирования и стандартизации Мининформа, участвующих в процессе технического нормирования и стандартизации.

2 Нормативные ссылки

В настоящем техническом кодексе использованы ссылки на следующие технические нормативные правовые акты в области технического нормирования и стандартизации (далее – ТНПА):

ТКП 1.0-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки технических регламентов

ТКП 1.1-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки технических кодексов установившейся практики

ТКП 1.2-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки государственных стандартов

ТКП 1.3-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки технических условий

ТКП 1.4-2006 Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила опубликования технических нормативных правовых актов и информации о них

ТКП 1.5-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила построения, изложения, оформления и содержания технических кодексов установившейся практики и государственных стандартов

СТБ П 1.8-2002 Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Правила и процедуры подготовки уведомлений о разрабатываемых (принятых) технических регламентах и стандартах

СТБ 1080-97 Порядок выполнения научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по созданию научно-технической продукции

СТБ 1500-2004 Техническое нормирование и стандартизация. Термины и определения

ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам

ГОСТ 2.114-95 Единая система конструкторской документации. Технические условия

ГОСТ 2.503-90 Единая система конструкторской документации. Правила внесения изменений

ГОСТ 8.417-2002 Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы величин

Примечание – При пользовании настоящим техническим кодексом целесообразно проверить действие ТНПА по каталогу, составленному по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим информационным указателям, опубликованным в текущем году.

Если ссылочные ТНПА заменены (изменены), то при пользовании настоящим техническим кодексом, следует руководствоваться замененными (измененными) ТНПА. Если ссылочные ТНПА отменены без замены, то положение, в котором дана ссылка на них, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.

Издание официальное

3 Термины и определения

В настоящем техническом кодексе применяют термины с соответствующими определениями, установленные в СТБ 1500 и [1].

4 Общие положения

4.1 Основными целями организации и проведения работ по техническому нормированию и стандартизации в организациях Мининформа являются:

– защита интересов потребителей и государства в вопросах качества продукции;

– быстрое реагирование на потребности внешнего и внутреннего рынков и обеспечение конкурентоспособности продукции.

4.2 Организации Мининформа руководствуются следующими ТНПА:

– техническими регламентами – ТР;

– техническими кодексами установившейся практики – ТКП;

– государственными стандартами Республики Беларусь – СТБ;

– межгосударственными стандартами, введенными в действие на территории Республики Беларусь в качестве государственных стандартов – ГОСТ;

– техническими условиями, подлежащими государственной регистрации – ТУ BY;

– техническими условиями, не подлежащими государственной регистрации – ТУ BY, в т.ч. на простейшие товары народного потребления*;

– стандартами организаций (ассоциаций, концернов, фирм, акционерных обществ и т.д.) – СТП.

4.3 Применение ТНПА должно быть установлено:

– законодательными актами Республики Беларусь;

– нормативными правовыми актами Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь (далее – Госстандарт), Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь, Министерства здравоохранения Республики Беларусь и других республиканских органов государственного управления в соответствии с положениями о них, утвержденными Советом Министров Республики Беларусь;

– организационно-распорядительными документами Госстандарта, Мининформа;

– организационно-распорядительными документами организаций;

– договорами между заказчиком продукции и разработчиком (изготовителем).

4.4 ТНПА, разрабатываемые и применяемые организациями Мининформа, не должны противоречить законам и другим ТНПА, действующим на территории Республики Беларусь.

4.5 Проведение работ по техническому нормированию и стандартизации в системе Мининформа осуществляют:

– соответствующие структурные подразделения Мининформа;

– Головная организация по стандартизации (далее – ГОС) Мининформа — учреждение "Национальная книжная палата Беларуси";

– базовые организации по стандартизации (далее – БОС) Мининформа по видам деятельности (продукции);

– службы стандартизации предприятий (далее – ССП).

Структурная схема организационной системы в области технического нормирования и стандартизации Мининформа приведена в приложении А.

Распределение видов деятельности (продукции) между головной и базовыми организациями в области технического нормирования и стандартизации приведено в приложении Б. 

Представители организаций Мининформа в установленном порядке могут принимать участие в деятельности международных, межгосударственных технических комитетов (МТК) и национальных технических комитетов (ТК) в качестве активных членов или наблюдателей.

4.6 Структурные подразделения Мининформа вырабатывают единую научно-техническую политику в области технического нормирования и стандартизации системы Мининформа, организуют и координируют ее реализацию.

4.7 ГОС осуществляет общее организационно-методическое и научно-техническое руководство и выполняет следующие основные функции:

– обеспечивает реализацию единой научно-технической политики в области технического нормирования и стандартизации;

– разрабатывает основные направления развития, программы и планы;

– координирует деятельность БОС;


* Изделия, удовлетворяющие следующим условиям:

– изделия не потребляют, не вырабатывают и не передают никаких видов энергии;

– в технической характеристике указаны только геометрические параметры, масса, цвет;

– привод (при наличии) осуществляется мускульной силой;

– изделия не предназначены для перемещения людей;

– изделия не подлежащие государственной гигиенической регламентации и регистрации; 

– изделия не проходящие редакционно-издательскую подготовку.

– обеспечивает взаимодействие и координацию работы организаций системы Мининформа с организациями Республики Беларусь в области технического нормирования и стандартизации;

– принимает участие в Техническом комитете по стандартизации (ТК 191) "Научно-техническая информация, библиотечное и издательское дело";

– организует проведение экспертизы и обобщение отзывов на проекты государственных и межгосударственных стандартов;

– готовит годовой и перспективный планы в области технического нормирования и стандартизации Мининформа и формирует предложения в План государственной стандартизации Республики Беларусь (далее – ПГС);

– осуществляет контроль за выполнением годового и перспективного планов подведомственными организациями Мининформа;

– координирует и организует разработку ТНПА (ТКП, СТБ) в отрасли:

– осуществляет нормоконтроль и техническое редактирование проектов разрабатываемых ТНПА (ТКП, СТБ (до представления в Госстандарт), ТУ BY, подлежащие государственной регистрации; ТУ BY, не подлежащие государственной регистрации, – по желанию разработчика);

– представляет проекты разработанных ТНПА (ТКП, СТБ):

в отраслевую Экспертную комиссию по оценке научно-технического уровня ТНПА (ТКП, СТБ) издательско-полиграфического комплекса при Национальной книжной палате Беларуси (далее – Экспертная комиссия);

ТКП, СТБ – на согласительное совещание (при необходимости);

СТБ – на рассмотрение в Мининформ с последующим представлением на утверждение в Госстандарт, ТКП – на рассмотрение и утверждение в Мининформ;

– разрабатывает государственные стандарты (СТБ);

– организует проверку научно-технического уровня (далее – проверка НТУ) ТНПА, закрепленных за ГОС;

– организует работу по внесению изменений, дополнений, пересмотру и отмене ТКП, утвержденных Мининформом и СТБ, разработанных ГОС;

– осуществляет издание ТКП Мининформа;

– информирует о введении в действие, отмене, замене, внесении изменений и издании ТНПА, разработанных в отрасли;

– обеспечивает учет и хранение дел ТКП Мининформа и других ТНПА, разработанных в ГОС и приобретенных в фонд;

– оказывает методическую и консультативную помощь организациям по разработке и применению ТНПА;

– формирует и ведет информационный фонд ТНПА по отрасли;

– обеспечивает организации Мининформа ТКП, разработанными в отрасли;

– при возникновении разногласий между разработчиком и ГОС проводит согласительное совещание (при необходимости);

– принимает участие в мероприятиях по повышению квалификации и обучению руководящих и инженерно-технических работников служб стандартизации отрасли.

ГОС осуществляет свою деятельность в соответствии с [2].

4.8 БОС проводят работы в области технического нормирования и стандартизации по закрепленным видам деятельности (продукции) и выполняют следующие функции:

– организуют работы по техническому нормированию и стандартизации по виду деятельности (продукции);

– разрабатывают предложения в годовой и перспективный планы в области технического нормирования и стандартизации Мининформа и в ПГС;

– участвуют в определении основных проблем в области технического нормирования и стандартизации по виду деятельности (продукции);

– готовят предложения по применению международных, межгосударственных стандартов и других ТНПА при разработке и производстве продукции, выполнении работ (услуг), закрепленных за БОС;

– проводят работы по определению оптимальных показателей потребительских свойств продукции, закрепленной за БОС, с учетом требований международных стандартов и национальных стандартов стран – торговых партнеров и обеспечивают включение этих показателей в разрабатываемые ТНПА;

– проводят опытно-конструкторские работы (ОКР) в соответствии с СТБ 1080, необходимые для разработки и применения ТНПА;

– разрабатывают ТНПА в установленном порядке;

– оказывают  методическую  помощь  предприятиям  по  применению  ТНПА  по  виду  деятельности (продукции).
БОС осуществляет свою деятельность в соответствии с [3].
4.9 ССП выполняет работы по техническому нормированию и стандартизации на предприятии.

ССП осуществляет свою деятельность в соответствии с положением, утвержденным руководством предприятия.

Рекомендации по разработке положения о ССП приведены в приложении В.

5 Планирование работ по техническому нормированию и стандартизации

5.1 Работы по техническому нормированию и стандартизации в отрасли осуществляются на основе:

– ПГС;

– годового плана в области технического нормирования и стандартизации Мининформа;

– перспективного плана в области технического нормирования и стандартизации Мининформа;

– планов ГОС, БОС, ССП.

5.2 Основанием для включения работ в план являются:

– законодательные акты Республики Беларусь;

– решения директивных органов Республики Беларусь;

– программы по техническому нормированию и стандартизации;

– результаты ОКР в области технического нормирования и стандартизации, унификации;

– результаты проверок НТУ ТНПА;

– предложения-заявки организаций на разработку, проверку НТУ ТНПА, а также пересмотр и внесение изменений.

5.3 Планы в области технического нормирования и стандартизации отрасли разрабатываются сроком на один год и на 5 лет – перспективные.

План в области технического нормирования и стандартизации на один год содержит:

– работы, переходящие с предыдущего года и продолжающиеся или завершающиеся в планируемом году;

– работы, начинающиеся  в  планируемом  году  и  завершающиеся в течение его или переходящие на последующие годы.

5.4 Организации Мининформа в соответствии с [4] готовят предложения-заявки на включение работ в:

– ПГС;

– годовой и перспективный планы Мининформа.

Предложение-заявка и технико-экономическое обоснование разработки ТНПА (ТКП, СТБ) и предложение-заявка на ТУ BY, подлежащие государственной регистрации, направляются в ГОС в срок до 1 июля года, предшествующего планируемому.

Форма предложения-заявки на включение работ в план по техническому нормированию и стандартизации оформляется в соответствии с приложением Г. Форма предложения-заявки на ТУ BY, подлежащие государственной регистрации – произвольная.

5.5 ГОС анализирует поступившие предложения-заявки и формирует:

– проект обобщенной заявки в Госстандарт для включения в ПГС;

– проект годового плана Мининформа;

– проект изменений в перспективный план Мининформа.

5.6 ГОС представляет проект годового плана, проект изменений в перспективный план и обобщенную заявку в ПГС в Мининформ на согласование. Документы согласовываются соответствующими структурными подразделениями Мининформа в сроки, не превышающие 20 дней со дня их представления.

5.7 В случае необходимости ГОС дорабатывает годовой план, изменения к перспективному плану, обобщенную заявку и представляет на окончательное согласование и утверждение в Мининформ до 10 августа года, предшествующего планируемому.

Годовой план и изменения к перспективному плану согласовываются с руководителем ГОС и утверждаются Мининформом.

Планы ГОС, БОС, предприятий разрабатываются и утверждаются в порядке, установленном в этих организациях.

5.8 Обобщенную заявку в ПГС, согласованную с Мининформом, ГОС представляет в Госстандарт на утверждение в установленном порядке до 1 сентября года, предшествующего планируемому.

5.9 ГОС информирует исполнителей о включении предложенных ими разработок в месячный срок после утверждения годового плана Мининформа.

5.10 Финансирование работ по годовому плану Мининформа может осуществляться за счет государственного бюджета, средств отраслевого инновационного фонда Мининформа и средств разработчика.

5.11 ГОС осуществляет контроль за выполнением работ по годовому и перспективному планам Мининформа в области технического нормирования и стандартизации. Ежеквартально (на 15-й день после отчетного периода), представляет в Мининформ отчет о ходе выполнения работ по годовому плану, по перспективному плану — по мере востребования.

6 Порядок разработки ТНПА

6.1 Разработка ТНПА осуществляется ГОС, БОС, другими заинтересованными организациями (далее – разработчик).

Для обеспечения разработки ТНПА на высоком научно-техническом уровне разработчик может создавать временный научный коллектив (далее – ВНК) из числа высококвалифицированных специалистов.

В состав ВНК могут привлекаться представители ГОС, БОС, основного потребителя продукции и других заинтересованных организаций на договорной основе (далее – соисполнители).

Состав ВНК для разработки ТНПА (ТКП, СТБ) согласовывается ГОС с Мининформом и утверждается руководителем ГОС.

6.2 На период разработки ТНПА разработчик ежеквартально (на пятый день после отчетного периода) представляет в ГОС отчет о ходе выполнения работ по годовому плану в области технического нормирования и стандартизации Мининформа.
6.3 Разработка ТНПА осуществляется в установленном порядке в соответствии с техническими кодексами «Системы технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь» и дополнениями* в соответствии с настоящим техническим кодексом.

6.3.1 Разработка ТР осуществляется в соответствии с ТКП 1.0.

6.3.2 Разработчик осуществляет разработку ТНПА (ТКП, СТБ) в соответствии с ТКП 1.1, ТКП 1.2 и до-полнениями*:

– составляет проект технического задания (далее – ТЗ) на разработку ТНПА;

– представляет на утверждение в Мининформ ТЗ на разработку ТКП;

– представляет на согласование и утверждение в установленном порядке ТЗ на разработку СТБ;

Примечание – Утверждение ТЗ осуществляет заказчик разработки государственного стандарта. ТЗ на разработку государственного стандарта подлежит согласованию с Госстандартом, если он не является заказчиком разработки государственного стандарта.

– готовит уведомление о начале разработки ТКП, СТБ и представляет его в Госстандарт;

– разрабатывает проект ТНПА (первая редакция) и пояснительную записку (далее – ПЗ) к нему;

– разрабатывает уведомление о разработке рабочего проекта и представляет его в Госстандарт;

– направляет рабочий проект ТНПА с ПЗ на отзыв организациям, указанным в ТЗ;

– анализирует отзывы на проект ТНПА, составляет сводку отзывов;

– готовит проект ТНПА (вторая редакция) с учетом замечаний и предложений;

▪
направляет проект ТНПА на нормоконтроль и техническую экспертизу в ГОС;

▪
готовит проект ТНПА (третья редакция) с учетом замечаний и предложений нормоконтролера ГОС и эксперта(ов) (при наличии); 

▪
направляет проект ТНПА в ГОС для представления его на заседание Экспертной комиссии и в случае необходимости на согласительное совещание;

▪
дорабатывает проект ТНПА в случае необходимости с учетом протокола замечаний и предложений заседания Экспертной комиссии и согласительного совещания;

▪
направляет доработанный проект ТНПА в ГОС для представления на одобрение и заключение в Экспертную комиссию;

▪
согласовывает редакцию проекта ТНПА, одобренную Экспертной комиссией, с организациями, указанными в ТЗ;

▪
направляет окончательную согласованную редакцию проекта ТНПА в ГОС для дальнейшего представления на утверждение в Госстандарт (СТБ), Мининформ (ТКП);

▪
одновременно с представлением окончательной редакции проекта ТНПА осуществляет передачу комплекта документов по разработке проекта ТНПА в ГОС для дальнейшего представления ТНПА, формирования материалов «Дело» ТНПА и хранения в установленном порядке.

6.3.3 Разработчик ТУ BY, подлежащих государственной регистрации в соответствии, с ТКП 1.3 и дополнениями*:

– разрабатывает проект ТУ BY;

▪
направляет проект ТУ BY на нормоконтроль и отраслевую экспертизу в ГОС;

▪
готовит проект ТУ BY с учетом замечаний и предложений нормоконтролера ГОС и эксперта(ов);

▪
направляет проект ТУ BY в ГОС для представления его на заседание Экспертной комиссии;
▪
дорабатывает в случае необходимости проект ТУ BY с учетом протокола замечаний и предложений заседания Экспертной комиссии;

▪
направляет доработанный проект ТУ BY в ГОС для представления его на одобрение в Экспертную комиссию;

– утверждает ТУ BY (руководитель (заместитель руководителя));

– согласовывает проект ТУ BY, принятый Экспертной комиссией, с органами государственного управления и надзора;

– представляет ТУ BY в Госстандарт для осуществления проверки и его регистрации.

6.3.4 Разработку ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации, разработчик осуществляет в соответствии с ТКП 1.3.

Проект ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации, по желанию разработчика может представляться на нормоконтроль в ГОС.

6.3.5 Организация-разработчик ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, после регистрации в Госстандарте, и ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации, после утверждения руководителем организации в течение 20 дней высылает в адрес ГОС копию ТУ BY, подлежащих и не подлежащих государственной регистрации.

6.3.6 Порядок разработки СТП устанавливает организация, утверждающая их.

6.4 Форма и порядок разработки ТЗ на разработку проекта ТКП осуществляется в соответствии с ТКП 1.1, СТБ, СТП – в соответствии с ТКП 1.2.
6.5 Построение, изложение, оформление и содержание проекта ТНПА должно соответствовать требованиям:

– ТКП, СТБ – ТКП 1.5;

– ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации – ТКП 1.3, ГОСТ 2.105, ГОСТ 2.114;

– СТП – рекомендуется по ТКП 1.5.

Подготовка уведомлений о разработке ТНПА (ТКП, СТБ) – по СТБ П 1.8.

6.5.1 Форма титульного листа ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, приведена в приложении Д; ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации – в приложении Е; СТП – в приложении Ж.

6.5.2 При необходимости согласования проекта ТНПА (ТКП, СТБ) со сторонними организациями разработчик оформляет лист согласования в соответствии с приложением К.

6.6 Форма ПЗ на ТКП оформляется в соответствии с ТКП 1.1, на СТБ – в соответствии с ТКП 1.2.

6.7 Проект ТНПА (ТКП, СТБ) рассылается разработчиком на отзыв заинтересованным организациям в соответствии с ТЗ, в том числе и согласующей организации(ям).

Примечание – Рассылка на отзыв в базовую организацию отрасли осуществляется в случае, если разработчик не является БОС.
6.8 Сроки и порядок рассмотрения проекта ТНПА (ТКП, СТБ) установлены в ТКП 1.1, ТКП 1.2.

6.9 Сводка отзывов на проект ТКП оформляется в соответствии с ТКП 1.1, на проект СТБ – в соответствии с ТКП 1.2.

6.10 Окончательную редакцию проекта ТНПА (ТКП, СТБ) разработчик готовит на основе поступивших замечаний и предложений, а также сводки отзывов.

6.11 Последующие редакции проекта ТНПА разработчик готовит с учетом замечаний и предложений:

– нормоконтролера;

– эксперта(ов);

– протокола замечаний и предложений заседания Экспертной комиссии и согласительного совещания (при необходимости).

Примечание – В случае необходимости, при большой доработке текста, проект ТНПА может рассылаться на отзыв вторично и повторно представляться в Экспертную комиссию.

6.12 Окончательную редакцию проекта ТНПА (ТКП, СТБ), принятую Экспертной комиссией и согласованную с организациями в соответствии с ТЗ, разработчик направляет в ГОС для дальнейшего представления на утверждение в Мининформ и Госстандарт.

7 Порядок согласования и утверждения ТНПА

7.1 Окончательную редакцию проекта ТНПА (ТКП, СТБ), проект ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, разработчик направляет в ГОС на нормоконтроль.

Примечание – Окончательная редакция проекта ТНПА (проект ТНПА, доработанный с учетом отзывов) представляется со сводкой отзывов.
7.2 Нормоконтроль проекта ТНПА должен осуществляться в соответствии с «Перечнем основных требований, предъявляемых при нормоконтроле», приведенном в приложении Л.

7.3 По результатам нормоконтроля должно быть составлено заключение.

Форма заключения нормоконтролера приведена в приложении М.

7.4 Проект ТНПА, имеющий замечания и предложения нормоконтролера, должен быть доработан разработчиком и согласован с нормоконтролером.

7.5 Проект ТНПА, прошедший нормоконтроль, разработчик направляет в ГОС для представления в Экспертную комиссию на научно-техническую экспертизу.

7.6 Экспертиза проекта ТНПА осуществляется в соответствии с [5] и на договорной основе в соответствии с [6].

7.7 По результатам экспертной оценки проекта ТНПА должно быть оформлено заключение эксперта(ов).

Форма заключения эксперта(ов) оформляется в соответствии с приложением Н.

7.8 Проект ТНПА, имеющий замечания и предложения эксперта(ов), должен быть доработан разработчиком и согласован с экспертом(ами).

7.9 Сроки проведения первичной экспертизы – не более 20 календарных дней, повторной – не более 10 календарных дней со дня поступления проектов ТНПА.

7.10 Проект ТНПА, прошедший нормоконтроль и получивший положительную оценку эксперта(ов), разработчик направляет в ГОС для представления его на заседание Экспертной комиссии.

7.11 Для представления проекта ТНПА на заседание Экспертной комиссии разработчик направляет в ГОС проект ТНПА на бумажных носителях (2 экз.) и электронном носителе в виде текстового файла вместе со следующим комплектом документов:

к проекту ТКП, СТБ:

– ТЗ (копия);

– материалы обсуждения (отзывы, заключения (копии), протокол согласительного совещания, если оно проводилось в инициативном порядке разработчиком до представления проекта ТНПА на заседание Экспертной комиссии;

– сводка отзывов;

– оригинал или копия документа, на основе которого разрабатывался проект ТНПА;
к проекту ТУ BY, подлежащих государственной регистрации и других документов:

– заключение нормоконтролера, эксперта(ов) (копии);

– оригинал или копия документа, на основе которого разрабатывался проект, и другие материалы по запросу ГОС или Экспертной комиссии.

7.12 ГОС должна подготовить обобщенный материал по проекту ТНПА на заседание Экспертной комиссии.

7.13 На заседание Экспертной комиссии должны быть приглашены представители:

– организации-разработчика;

– организаций, замечания которых не учтены в проекте ТНПА (ТКП, СТБ);

– представители (при необходимости) организаций, согласующих проект ТНПА (ТКП, СТБ) в соответствии с ТЗ;

– представители ГОС, эксперты и др.

7.14 Решение заседания Экспертной комиссии должно быть оформлено протоколом.

Особое мнение участников заседания (при наличии) прилагают к протоколу.

7.15 По результатам заседания Экспертной комиссии:

– принимается решение об утверждении или отправке проекта ТНПА на доработку;

– составляется протокол замечаний и предложений по проекту ТНПА в случае необходимости доработки;

– составляется акт на принятие заключения эксперта(ов).

7.16 В случае, если имеющиеся по проекту ТНПА замечания не урегулированы на заседании Экспертной комиссии, разработчик может инициировать проведение согласительного совещания.

Согласительное совещание проводится в установленном порядке.

Примечание – Проведение согласительного совещания (при необходимости) разработчик может инициировать до проведения заседания Экспертной комиссии.
7.17 Проект ТНПА, доработанный с учетом протокола замечаний и предложений заседания Экспертной комиссии, разработчик должен направить в ГОС для представления в Экспертную комиссию.

7.18 Решение заседания Экспертной комиссии должно быть оформлено актом в соответствии с приложением П, а разработчику выдается заключение Экспертной комиссии в соответствии с приложением Р.

Заключение Экспертной комиссии является обязательным для представления на утверждение проекта ТКП в Мининформ и к пакету документов комплекта «Дело».

Оригинал заключения прилагается к комплекту сопроводительных документов проекта ТКП, копия хранится в «Деле» ТКП в ГОС.

7.19 Окончательную редакцию проекта ТНПА (ТКП, СТБ), принятую Экспертной комиссией, разработчик представляет на согласование с организациями, указанными в ТЗ:

– ТКП – в соответствии с ТКП 1.1,

– СТБ – в соответствии с ТКП 1.2;

– ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, – на согласование с органами государственного надзора в соответствии с [7].

7.20 Организации, которым представлен на согласование проект ТНПА (ТКП, СТБ), согласовывают в 20-дневный срок или дают по нему заключение. Запись «Согласование с замечаниями» не допускается.

При наличии разногласий в процессе согласования проекта ТНПА (ТКП, СТБ) разработчик должен направить в ГОС протокол разногласий для принятия решения, в случае непринятия окончательного решения Экспертной комиссией необходимо руководствоваться ТКП 1.1 и ТКП 1.2.

7.21 После согласования проекта ТНПА (ТКП, СТБ), разработчик должен направить в ГОС для дальнейшего представления следующие документы:

– проект ТКП в соответствии с настоящим ТКП – на утверждение в Мининформ;

– проект СТБ с пакетом сопроводительных документов – в установленном порядке по ТКП 1.2 на нормоконтроль, экспертизу [8], утверждение, регистрацию в Госстандарт;

7.22 Проект ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, утверждается руководителем организации-разработчика. Проект ТУ BY, согласованный с органами государственного надзора, разработчик должен представить в Госстандарт на проверку (порядок проведения по [9]) и госрегистрацию в соответствии с ТКП 1.3.

7.23 СТБ утверждается и вводится в действие постановлением Госстандарта.

7.24 ТКП утверждается и вводится в действие постановлением Мининформа.

7.25 Государственную регистрацию ТНПА (ТКП, СТБ) проводит Госстандарт в соответствии с ТКП 1.1, ТКП 1.2.

7.27 Экземпляр зарегистрированного в Госстандарте ТКП передается в ГОС вместе с постановлением Мининформа об утверждении и введении в действие для последующей регистрации в Реестре и хранения.
7.28 Обозначение ТР – по ТКП 1.0, ТКП – по ТКП 1.1, СТБ – по ТКП 1.2, ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, и ТУ BY, не подлежащих государственной регистрации, – по ТКП 1.3.

Обозначение СТП рекомендуется приводить в соответствии с ТКП 1.2.

Обозначение ТКП имеет следующую структуру:

      ТКП     ХХ–ХХХХ (ХХХХХ)

	
	
	
	
	
	код Мининформа в соответствии с [10]

	
	
	
	
	год утверждения

	
	
	
	порядковый регистрационный номер 

	
	индекс


Порядковый регистрационный номер ТКП присваивает Госстандарт.

8 Порядок введения в действие ТНПА

8.1 Сроки введения в действие ТНПА устанавливаются при их утверждении в установленном порядке. 

ГОС в установленном порядке информирует Мининформ о введении в действие разработанных в отрасли ТНПА.

8.2 ГОС в течение 30 дней с момента утверждения или официального объявления в информационных указателях информирует организации Мининформа о введении в действие, отмене, замене, внесении изменений в ТНПА.

9 Опубликование и применение ТНПА

9.1 Правила опубликования ТНПА (ТКП, СТБ, ТУ BY) в соответствии с ТКП 1.4.

Опубликование ТКП, СТБ осуществляют в виде официальных печатных изданий.

9.2 Право издания ТКП принадлежит Мининформу.

Официальное издание СТБ осуществляет Госстандарт, тиражирование ТУ BY, подлежащих и не подлежащих государственной регистрации, – организация-держатель подлинника.

9.3 Порядок издания ТНПА (ТКП, СТБ), включающий редакционно-издательскую обработку, устанавливает:

– ТКП – Мининформ;

– СТБ – Госстандарт.

9.4 Обеспечение изданными ТНПА (ТКП, СТБ, ГОСТ, ТУ BY) осуществляет:

– ТКП – Мининформ (ГОС) в установленном порядке в соответствии с ТКП 1.1;

– СТБ, ГОСТ – Госстандарт (НП РУП «Белорусский государственный институт стандартизации и сертификации (БелГИСС)»);

– ТУ BY, подлежащими и не подлежащими государственной регистрации, – держатель подлинника на договорной основе. Информацию о держателе подлинника предоставляет Госстандарт и ГОС.

9.5 ТКП Мининформа применяют в соответствии с ТКП 1.1, СТБ – в соответствии с ТКП 1.2.
10 Проверка, пересмотр, изменение, отмена ТНПА

10.1 Проверку НТУ ТНПА (ТКП, СТБ) проводят, как правило, не реже одного раза в пять лет.

Проверку НТУ СТП проводят в порядке, установленном организацией.

10.2 Проверку НТУ ТНПА (ТКП, СТБ) проводят разработчик, в т.ч. ГОС, в соответствии с планом в области технического нормирования и стандартизации Мининформа и Госстандарта;

По итогам проверки исполнитель должен составлять «Акт проверки научно-технического уровня ТНПА» (далее – акт проверки) (ТКП 1.1, ТКП 1.2), в котором приводятся предложения по дальнейшему применению ТНПА:

‑ сохранить (оставить) в действии без пересмотра и изменения;

‑ внести изменения и переиздать (при необходимости); 

‑ подлежит пересмотру;

‑ подлежит отмене.

В акте проверки также указывают предполагаемые сроки внесения изменений, пересмотра или отмены.

Акт проверки ТКП утверждает Мининформ, СТБ – Госстандарт.

10.3 В течение 15 календарных дней первого месяца квартала, в котором запланирована проверка, исполнитель представляет в Госстандарт уведомление о начале проверки ТНПА.

10.4 Предложения о внесении дополнений, изменений или пересмотре ТНПА в виде предложения-заявки (приложение Г) и акта проверки направляются в ГОС на согласование и включение в годовой план в области технического нормирования и стандартизации Мининформа.

10.5 Изменение к ТКП, СТБ оформляют в соответствии с ТКП 1.1, ТКП 1.2, к ТУ BY, подлежащим и не подлежащим государственной регистрации, – в соответствии с ТКП 1.3.

При двуязычном издании ТНПА (ТКП, СТБ) изменение оформляется к белорусской и русской версиям.

10.6 Изменения в ТНПА (ТКП, СТБ) вносят путем разработки извещения об изменении.

Оформление извещения об изменении ТНПА – по ГОСТ 2.503.

Изменения к ТУ BY, подлежащим государственной регистрации, подлежат согласованию в соответствии с ТКП 1.3.

10.7 Разработка извещения об изменении ТНПА (ТКП, СТБ) осуществляется в том же порядке, что и разработка ТНПА, а также с учетом следующих положений.

Разработка извещения об изменении ТУ BY, подлежащих государственной регистрации осуществляется в соответствии с ТКП 1.3.

10.7.1 Каждому изменению ТНПА присваивают обозначение, которое указывают в извещении об изменении.

10.7.2 Изменение и дополнение к ТКП, СТБ согласуется с Мининформом и утверждается Госстандартом в соответствии с разделом 7 настоящего ТКП, к ТУ BY, подлежащим государственной регистрации — в соответствии с ТКП 1.3.

10.8 Отмена ТКП должна производиться согласно требованиям ТКП 1.1, СТБ – ТКП 1.2.

10.9 Отмена действия ТУ BY, подлежащих государственной регистрации, проводится путем аннулирования государственной регистрации ТУ BY.

Приложение А

(информационное)

Структурная схема организационной системы в области

технического нормирования и стандартизации Мининформа

	Министерство информации 
Республики Беларусь
	—  —  —  —  —  —   —  —  —  
	Госстандарт

	
	
	

	ГОС
	

	Учреждение 

«Национальная книжная палата Беларуси»
	—  —  —  —  —  —  —  —  —   —  —  —  — —  —  —  —



	
	

	БОС

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИРУП «Народная асвета»
	РУП «Выда-вецтва «Вы-шэйшая школа»
	ОАО «Полиграфкомбинат им. Я. Коласа»
	РУП «Издательство «Белорусский Дом печати»
	ОАО «Красная звезда»

	
	

	Службы стандартизации предприятий Министерства

информации Республики Беларусь


Примечание – Условные обозначения, принятые на схеме:

———  Взаимодействие структурных звеньев организационной структуры.

—  —    Внешние функциональные связи.

Приложение Б

(информационное)

Головная и базовые организации в области

технического нормирования и стандартизации Мининформа

	Наименование организации, адрес
	Наименование вида 
деятельности (продукции)

	Учреждение «Национальная книжная палата Беларуси»

В. Хоружей 31а, 220002, Минск


	Издательская деятельность, библиография, книгораспространение

	ИРУП «Народная асвета»

пр-т Победителей 11, 220600, Минск
	Издательская деятельность, относящаяся к выпуску учебной литературы



	РУП «Выдавецтва «Вышэйшая школа»

пр-т Победителей 11, 220048, Минск
	Издательская деятельность, относящаяся к выпуску электронных изданий



	ОАО «Полиграфкомбинат им. Я. Коласа»

Красная 23, 220600, Минск


	Полиграфическая деятельность по выпуску книжной продукции, включая красочно-изобразительную продукцию



	РУП «Издательство «Белорусский Дом печати»

пр-т Независимости 79, 220013, Минск


	Полиграфическая деятельность по выпуску газетной продукции 

	ОАО «Красная звезда»

1-й Загородный пер, 3, 220073, Минск
	Полиграфическая деятельность по выпуску товаров народного потребления, включая бумажно-беловую продукцию


Приложение В

(рекомендуемое)

Рекомендации по разработке положения о ССП

В.1 ССП при проведении работ по техническому нормированию и стандартизации должны руководствоваться действующим законодательством Республики Беларусь, стандартами системы технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь, государственными и межгосударственными стандартами, настоящим техническим кодексом установившейся практики и положением о службе стандартизации.

В.2 В положении определяют статус, структуру, ответственность, квалификационные требования к сотрудникам, направления деятельности, функции, права и обязанности ССП, взаимоотношения с другими подразделениями и службами предприятия.

В.3 ССП, как правило, подчиняется непосредственно руководству предприятия (главному инженеру или заместителю директора по качеству) и относится к категории конструкторско-технологических подразделений.

В.4 Структура и состав ССП устанавливается руководством предприятия исходя из сложности и объемов работ.

В.5 ССП укомплектовываются специалистами с высшим или средним образованием по специальности "Стандартизация и сертификация" и (или) специалистами других специальностей по профилю предприятия со стажем работы не менее 3 лет и окончившими курсы подготовки и повышения квалификации по специальности "Стандартизация и сертификация".

В.6 Направление деятельности ССП определяется в зависимости от возложенных на предприятие функций в области технического нормирования и стандартизации, сертификации.

В.6.1 В положении о ССП устанавливают, как правило, следующие направления деятельности:

– подготовка предложений по организации и проведению работ по техническому нормированию и стандартизации, сертификации на предприятии;

– участие в проводимых на предприятии опытно-конструкторских работах (ОКР), работах по постановке продукции на производство, а также в работах по определению перспектив развития разрабатываемой, производимой и потребляемой продукции с учетом отечественного и зарубежного опыта по стандартизации, государственных, межгосударственных и международных стандартов;

– обеспечение контроля за выполнением плана работ и заданий в области технического нормирования и стандартизации другими подразделениями;

– участие в разработке совместно с другими подразделениями проектов ТНПА (ТКП, СТБ), ТУ на разрабатываемую, производимую и потребляемую продукцию, а также СТП, обеспечивающих управление производством;

– подготовка (с привлечением (при необходимости) других подразделений) отзывов на проекты ТНПА;

– проведение работ по учету и регистрации ТНПА, разработанных предприятием;

– проведение работ по обеспечению подразделений ТНПА информацией о наличии и поступлении ТНПА, об их изменении и отмене в порядке, установленном на предприятии, с привлечением службы информации, технической библиотеки и других подразделений. Осуществление контроля за ведением абонентного учета применяемых ТНПА (ТКП, СТБ) и ТУ, за своевременным внесением в ТНПА изменений и изъятием отмененной документации, за правильностью учета и хранения документов. Хранение контрольных экземпляров ТНПА и внесение в них изменений;

– проведение работы по проверке закрепленных ТНПА и разработке предложений по их отмене, пересмотру или внесению в них изменений;

– проведение нормоконтроля технической документации;

– разработка с привлечением других подразделений мероприятий по применению стандартов, контроль за их исполнением;

– участие в работах по подготовке к испытаниям, сертификации и приемке продукции при постановке ее на производство;

– выполнение работ по техническому нормированию и стандартизации, применению ТНПА по закрепленной тематике. 

В.6.2 Если предприятие назначено БОС, то в положении о ССП дополнительно к основным направлениям деятельности определяют направления деятельности в соответствии с закрепленными за предприятием видами деятельности (продукции), определяют функции БОС с учетом положений 4.7 и 4.8 настоящего технического кодекса установившейся практики.
В.7 Руководством предприятия ССП может быть предоставлено право:

– представительствовать от имени руководства предприятия (объединения) в других организациях по вопросам в области технического нормирования и стандартизации;

– участвовать в приемке технической документации, поступающей от других организаций;

– требовать от других подразделений изменений технической документации при установлении ее несоответствия стандартам;

– разрешать спорные вопросы в области технического нормирования и стандартизации, возникающие в организации;

– контролировать работу других подразделений в части выполнения ими работ по техническому нормированию и стандартизации, применению ТНПА и давать предложения о поощрении подразделений и отдельных работников за выполнение ими работ по техническому нормированию и стандартизации.

Руководитель ССП, как правило, является членом научно-технических и управляющих органов предприятия.

В.8 Работы ССП проводятся в интересах предприятия и финансируются за счет средств, полученных от основной хозяйственной деятельности предприятия.

Приложение Г

(обязательное)

Форма предложения-заявки на включение работ 
в план технического нормирования и стандартизации Мининформа

	Вид и

наименование ТНПА.

Вид работы
	Показатели, требования, нормы, намечаемые к стандартизации.

Цель и основание разработки
	Сроки

выполнения работ
	Предприятие –

разработчик

Предприятие –

соисполнитель
	Объем работ,

млн. руб.
	Источник

финансиро-вания

	
	
	Начало
	Рассылка 1-й редакции
	Окончание
	
	всего
	на планируемый год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Примечания

1 В графе 1 после наименования ТНПА указывают вид работы:

а) разработка;

б) пересмотр  _______________________;

          обозначение ТНПА

в) изменение  _______________________;

          обозначение ТНПА

г) проверка НТУ _______________________;

           обозначение ТНПА

д) продление (снятие ограничения) срока действия _______________________;

   обозначение ТНПА

е) отмена _________________________.

            обозначение ТНПА

2 В графе 2 кроме сведений, перечисленных в наименовании графы, указывается наименование, обозначение и пункт, если данная разработка входит в программу по техническому нормированию и стандартизации или программу работ по направлению деятельности, или социально-экономическую программу.

При подготовке предложений по пересмотру, изменению, проверке НТУ и т.д. (перечисления от п. «б» до п. «е») в графе 2 указывают срок действия этого ТНПА.

3 В графе 3 указывают сроки разработки (месяц, год).




Главный инженер       __________________

_____________________

       подпись 

     расшифровка подписи

Руководитель службы 

стандартизации          __________________

_____________________

       подпись

     расшифровка подписи

Приложение Д

(обязательное)

Форма титульного листа технических условий,
подлежащих государственной регистрации


ОКП
         МКС

ОКП РБ

СОГЛАСОВАНО                                                                     УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель                                                              _______________________________

Министра информации                                                          руководитель (зам. руководителя)

Республики Беларусь                                                                  организации-разработчика

__________________________
___________  ______________                                              ____________   _________________

подпись                 расшифровка                                                     подпись                       расшифровка

дата                           подписи                                                          дата                                 подписи

М. П.                                                                                         М. П.

____________________________________________________

наименование технических условий

ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ______________________________

                                               ТУ BY ХХХХХХХХХ.ХХХ–ХХХХ

Вводятся впервые (или взамен_________________________ )

                                                  номерное обозначение

СОГЛАСОВАНО                                                                             Срок введения с «___»_____________

___________________                                                                   Срок действия до «___»____________

___________________

___________________

СОГЛАСОВАНО                                                                              РАЗРАБОТАНО

___________________                                                                    ___________________________________

___________________                                                                                          должность

___________________                                                                    ______________        _________________

                                                                                                                  подпись                          расшифровка

                                                                                                                               дата                                   подписи
                                                                                                          ______________________ 20___ г.

                                                                                                          ____________________________


      Свободное место в левом                                                         Свободное место в правом

      нижнем углу для штампа                                                             нижнем углу для штампа

      согласования с ГУ РЦГЭиОЗ*                                              органа государственной регистрации

Год утверждения

* ГУ РЦГЭиОЗ — Государственное учреждение «Республиканский центр гигиены, эпидемиологии и общественного здоровья»

 Приложение Е

(рекомендуемое)

Форма титульного листа технических условий, не подлежащих

государственной регистрации


ОКП
         МКС

ОКП РБ

                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                  ______________________________

                                                                                                           руководитель (зам. руководителя)

                                                                                                  организации-разработчика

                                                                                                  ______________________________
                                                                                                  ____________   _________________

                                                                                                           подпись                        расшифровка

                                                                                                           дата                                  подписи

                                                                                                  М. П.

____________________________________________________

наименование технических условий

ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ______________________________

                                               ТУ BY ХХХХХХХХХ.ХХХ–ХХХХ

Вводятся впервые (или взамен_________________________ )

                                                  номерное обозначение


Срок введения с «___»________

Срок действия до «___»_______


РАЗРАБОТАНО


___________________________


должность


____________    _____________


подпись                     расшифровка


дата                               подписи

____________________ 20___ г.


___________________________

Год утверждения

Приложение Ж

(рекомендуемое)

Форма титульного листа стандарта организации


Министерство информации Республики Беларусь

________________________________________________________

наименование организации, утвердившей СТП


УТВЕРЖДАЮ


___________________________


директор (зам. директора)


организации-разработчика

_____________  _____________


подпись                    расшифровка


дата                              подписи


М. П.

СТАНДАРТ  ОРГАНИЗАЦИИ

_______________________________________________

наименование СТП

СТП _______________________

          обозначение


Дата введения_______________


РАЗРАБОТАНО


____________________________


                   должность


______________  _____________


подпись                       расшифровка


дата                                 подписи


______________  _____________


подпись                       расшифровка


дата                                 подписи

______________  _____________


подпись                       расшифровка


дата                                 подписи
 Приложение К

(обязательное)

Форма листа согласования проекта ТНПА (ТКП, СТБ)

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

__________________________________

обозначение ТНПА (ТКП, СТБ)

__________________________________

наименование ТНПА (ТКП, СТБ)

СОГЛАСОВАНО

________________________________________

           должность, наименование организации

_____________      ________________________

     подпись                         расшифровка подписи

дата

М. П.


СОГЛАСОВАНО

_______________________________________

          должность, наименование организации

_____________      _______________________ 

     подпись                        расшифровка подписи

дата

М. П.

Примечания

1 Количество реквизитов «СОГЛАСОВАНО» должно соответствовать количеству согласующих организаций.

2 При согласовании проекта стандарта письмом (телеграммой, факсом) под реквизитом «СОГЛАСОВАНО» указывают: 

______________________________________________________________

должность, наименование организации (предприятия)

______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, номер и дата письма (телеграммы, факса)

Приложение Л

(информационное)

Примерное содержание нормоконтроля

Нормоконтролю подлежит проект ТНПА (ТКП, СТБ) (вторая редакция), по желанию разработчика – проект ТУ BY, подлежащий государственной регистрации (первая редакция).

Проверка проекта ТНПА проводится на соответствие:

– требованиям к построению, изложению, оформлению и содержанию ТНПА в соответствии с ТКП 1.3, ТКП 1.5, ГОСТ 2.105, ГОСТ 2.114, [13];

– правильности применения приведенных в тексте ссылок на ТНПА;

– правильности наименований и обозначений физических величин, метрологических терминов, приведен-ных в ТНПА, в соответствии с Постановлением Правительства Республики Беларусь № 856 от 31.12.96, ГОСТ 8.417;

– правильности наименования продукции в соответствии с требованиями ТНПА;

– правильности применения терминов в соответствии с определениями, установленными в ТНПА;

– правильности  установления  методов  контроля  и испытаний  всех параметров, норм, требований и характеристик продукции, приведенных в ТНПА.

Приложение М

(обязательное)

Форма заключения по результатам нормоконтроля проекта ТНПА

ЗАКЛЮЧЕНИЕ НОРМОКОНТРОЛЕРА

Отделом «Головная служба стандартизации» Учреждения «Национальная книжная палата Беларуси» проведен нормоконтроль проекта ТНПА

__________________________________________________________________________________________

обозначение и наименование ТНПА

__________________________________________________________________________________________

Разработчик_______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Дата поступления______________ 

 Регистрационный номер__________________

При нормоконтроле была проведена проверка на соответствие требованиям_______________________________________________________________________________

наименование технических нормативных правовых актов

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Перечень замечаний и предложений нормоконтролера

	Обозначение документа
	Документ (вторая редакция, 
окончательная редакция)
	Замечания и предложения


Дата_____________________

Нормоконтролер  _________________



_______________________

                                        подпись



расшифровка подписи

Зав. отделом       _________________



_______________________

                                        подпись



расшифровка подписи

Приложение Н

(обязательное)

Форма заключения по результатам экспертной оценки проекта ТНПА

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЭКСПЕРТА

Экспертом _________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________________________
должность, место работы

__________________________________________________________________________________________

проведена экспертная оценка проекта ТНПА

__________________________________________________________________________________________

обозначение и наименование ТНПА
__________________________________________________________________________________________
Разработчик________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
Дата поступления___________________________________________________________________________

Экспертная оценка проведена на соответствие обязательным требованиям

__________________________________________________________________________________________

наименование технических нормативных правовых актов

__________________________________________________________________________________________
Перечень замечаний и предложений 

ТЕКСТ

Дата_____________________

Эксперт                    _________________



_____________________

                                            подпись



расшифровка подписи
Эксперт                    _________________



_____________________

                                            подпись



расшифровка подписи

Приложение П
(обязательное)

Форма акта Экспертной комиссии по результатам экспертизы проекта ТНПА







УТВЕРЖДАЮ







Директор (зам. директора)







Учреждения «Национальная 







книжная палата Беларуси»







_____________  ___________________


     



подпись                    расшифровка подписи







дата







М. П.

АКТ №

Настоящий акт составлен в том, что проведена научно-техническая экспертиза проекта ТНПА

__________________________________________________________________________________________

обозначение и наименование проекта ТНПА

По результатам экспертной оценки эксперта(ов) и решения заседания Экспертной комиссии установлено, что проект:

__________________________________________________________________________________________

результаты оценки научно-технического уровня,

__________________________________________________________________________________________

а также анализа содержащихся в нем требований, норм, правил и т. д.

__________________________________________________________________________________________

Проект ТНПА подлежит

__________________________________________________________________________________________

предложения по доработке с указанием сроков исполнения,

__________________________________________________________________________________________

(к представлению в Госстандарт, Мининформ и пр.)

_________________________________________________________________________________________

Приложения:

1 Заключение эксперта(ов) – копия(ии).

2 Выписка из протокола заседания Экспертной комиссии.

3 _______________________________________________________

Председатель 
Экспертной комиссии        ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

Члены комиссии                 ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

                                             ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

Ответственный секретарь ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

С актом ознакомлен(ы):    ____________________



___________________________

подпись

расшифровка подписи





руководителя организации-

                                                                                                         

разработчика
Приложение Р
(обязательное)

Форма заключения Экспертной комиссии по результатам экспертизы

(повторной экспертизы) проекта ТНПА

Министерство информации Республики Беларусь

Учреждение «Национальная книжная палата Беларуси»

	Дата представ-ления проекта документа
	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор (зам. директора)

Учреждения «Национальная книжная палата

 Беларуси»
_________    ___________________

подпись              расшифровка подписи
дата

М. П.

	Дата выдачи заключения
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ Экспертной комиссии
по оценке научно-технического уровня технических нормативных правовых актов 
издательско-полиграфического комплекса

по результатам научно-технической экспертизы проекта документа
__________________________________________________________________________________________

обозначение и наименование проекта документа

Организация-разработчик_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

наименование

Регистрационный номер__________________________________________________________________

1 Замечания по результатам экспертизы:____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

2 Выводы и предложения по результатам экспертизы:_________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

· К представлению на утверждение

· На доработку

Председатель 
Экспертной комиссии         ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

Члены комиссии                 ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

                                             ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

Эксперт(ы)                          ____________________

_______________________

подпись

расшифровка подписи
                                             ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи
Ответственный секретарь ____________________

___________________________

подпись

расшифровка подписи

                                                                                                         

разработчика
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